
更多資訊

【社團】115-1期初資料繳交說明
文件名稱 應完成日期 備註

01 社課時間及地點調查表
<活動場地申請表>

115/09/24

使用課外組場地社課，請先至活動場地借用系統線上填
表申請－印出申請表後簽名，併同調查表一起繳交。

02 幹部名冊(紙本+Word電子檔) 請確認聯絡資料之正確性。

03 活動暨經費預算擬定表
03-1 116年社團財物需求調查表

(紙本+Word電子檔)

繳交115-1、115-2；若繳交後經社員大會討論再修正，
併同會議紀錄繳交修正版抽換。如有四年分配表需一併
檢附。

04 社團行事曆 繳交115-1、115-2社團行事曆 (包含社課、活動)。

05 指導老師聘任調查表
06 指導老師基本資料表
07-1 校外指導老師領款收據
07-2 校外指導老師資料查閱同意書

校外指導老師領據及查閱同意書需簽名或蓋私章，不可
蓋職名章。

08 社員名單(紙本+Excel電子檔) 115/10/01 【社員】需繳交社費，另檢附社費入帳紀錄。 

期初社員大會會議紀錄(正本) 115/10/08 含簽到表、會議紀錄、資料附件。

⚫ 表單皆更新，請至課外組網頁／文件下載／社團經營資料／社團期初資料繳交，請下載最新版本為主。
⚫ 社團期初資料請依限繳交，逾期繳交者扣分辦理。資料繳交前，請影印或掃描留存備份，評鑑時會用到。
⚫ 紅色字體為必須繳交，其他為有更新或修正時再繳交即可。

115/06/08



本次更新說明



資料下載

⚫路徑：課外組網頁／文件下載／社團經營資料／社團期初資料繳交

社團期初資料繳交



01_社課時間、地點調查表範例

Notice：

記得填入

1.社團名稱

2.詳列社課時間、地點

3.校外場地須提供地址

使用課外組轄下場地進行社課
者，請先至活動場地借用系統
線上填表申請－印出申請表後
簽名，併同此表一起繳交。
活動名稱及編號：115A-XX社
社課。



02_幹部名冊範例

Notice：

1.社團名稱

2.社長、指導老師簽章

3.Word電子檔mail至課外組信

箱



03_活動暨經費預算擬定表範例

Notice：

記得填入

1.行政費用及活動預算編列

2.經費來源敘明

3.社團器材補充預算編列



03-1_活動暨經費預算擬定表範例

Notice：

1.word電子檔mail至課外組信

箱

2.紙本：社長用印或簽名後

併同經費預算擬定表繳交

3.資料一律電打並詳填

為調查器材需求，請另填116
年度社團財物需求調查表。(未
如期完成紙本及word電子檔繳
交則視同放棄需求) 。



04_社團行事曆

⚫路徑：課外組網頁／文件下載／社團經營資料／社團期初資料繳交

Notice：

請下載115學年度社團行事曆。



04_社團行事曆範例

Notice：

記得填入

1.社團名稱

2.列出社團訓練、課程

3.列出社團活動



05_指導老師聘任調查表範例

Notice：

1.學年度及社團名稱

2.指導老師姓名電打，不可蓋

職名章。

3.指導老師簽名或蓋章

(指導老師無變更)繳交原指導
老師聘任調查表。
(指導老師有變更)繳交舊任指
導老師不願意擔任聘任調查表、
新任指導老師願意擔任聘任調
查表。

印章使用提醒

職章：
不可蓋在聘任調查表、校
外老師領款收據及查閱同
意書。

私章



06_指導老師基本資料表範例

Notice：

1.所有資料電打

2.校外新任指導老師須檢附

警察刑事紀錄證明(良民證)

★因應個人資料保護政策，調
整社團指導老師基本資料表內
容，請社團自114/07/08起適
用新版格式。僅需填寫出生年度即可，

例如：中華民國80年。

僅初次聘任時填寫，校外指
導老師請檢附相關專長證明。

校內老師填寫任職單位及
員工編號。

114/08/05－更新說明



07-1_校外指導老師領款收據範例

Notice：

1.請使用最新版領據 115-1。

2.受款人資料電打。

3.老師需簽名或蓋私章，不可蓋職名章。

4.須提供指導老師帳戶資料(非郵局及台銀須扣手續費)

5.如老師可免扣個人補充保費(請檢附資料)

印章使用提醒

職章：
不可蓋在聘任調查表、校
外老師領款收據及查閱同
意書。

私章



07-2_校外指導老師查閱同意書範例

Notice：

1.指導老師需簽名或蓋私章，

不可蓋職名章。

2.基本資料填寫需正確

印章使用提醒

職章：
不可蓋在聘任調查表、校
外老師領款收據及查閱同
意書。

私章



08_社員名單範例

Notice：

1.學年度/社團名稱

2.【社員】需繳交社費，另檢附社費入帳紀錄

3.社員人數未達15人->停社

4.名單資料請電打

5.社長及指導老師需簽名或蓋章

6.檢附存摺(社費入帳紀錄)

7.Excel電子檔mail至課外組信箱



社員大會會議紀錄範例

Notice：

1.紀錄須包含：紀錄、簽到表、附件資料正本。

2.會議議程須包含：本學期社團行事曆安排及

規劃、本學期社團經費審議。



社員大會會議紀錄範例

Notice：

1.紀錄須包含：紀錄、簽到表、附件資料正本。

2.會議議程須包含：本學期社團行事曆安排及

規劃、本學期社團經費審議。



社員大會會議紀錄範例

Notice：

1.簽到表，不得代簽。



社員大會會議紀錄範例

Notice：

1.會議附件資料(正本)。



社員大會會議紀錄範例

Notice：

1.會議附件資料(正本)。



社員大會會議紀錄範例

Notice：

1.會議附件資料(正本)。



社員大會會議紀錄範例

Notice：

1.會議附件資料(正本)。
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